
муниципальное автономное общеобразовательное учреждение мАоу
<<Гимназия>l >>Истою> г. Великий Новгород

Пре4сщlтель Совета Учреждения
/ШемякинаИ.Н.l

Исток>>

2018 г.протокол ХЬа отЩ Д__J018 г.

ПОЛОЖЕНИЕ О ШКОЛЪНОЙ БИБЛИОТЕКЕ
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I. Общие положения
1, БиблиотекаявJuIется структурным подр€lзделением общеобразовательного
)п{реждения МАоУ (Гимнiвиrl (истою), rIаствующим в учебно-воспитательном
процессе в цеJutх обеспечения права )п{астников обрiвовательного процесса на
беспrrатное пользов utние библиотечно-информационньrми ресурсами.2, Настоящее Положение разработано на осЕове Федер*i"й закона Российской
Федерации от 29 декабря 2012 г. Ns 27З -ФЗ коб образовании Российской
Федерацию>,Закона <о библиотечном деле)> на основайии Приказа от l марта 2004
Г, Ns 2/2 КОб ОСНОВНЫХ НаПРаВЛениrD( совершенствованиrI деятельности
библиотеки r{реждений общего образования РФ>, в соответствии с ФГоС,
санпин, Устава образоватеJьного rryеждения. На основании Федерального
закона Jъ l14-ФЗ от 25.07.2002 г, ((О противодействии экстремистской
деятельности)); согласно ст. lз Федералъного Закона Nsl14-ФЗ ко
противодействии экстремистской деятельности) о запрещении массового
распространениlI экстремистской литературы; согласно ст. 2 Федерального Закона
Ns 1 1 4-ФЗ <О противодействии экстремистской деятельности>) ; Федератlьного
закона от 29.12.2010 N 43б-ФЗ Фед. от 14.10.2014) ''о заrт{ите детей от
инф_ормации, причиняющей вред их здоровъю и развитlло''.З. IIIкольная библиотека руководствуется в своей деятельности :

Федераrrьными законами, укzвами и распорлкениями Президента Российской
Федерации, по становлениrIми и распорflкениями Правиiелъства Российской
Федерации, Министер ства юстиции РФ, реше""rr" Министерства образ ования
Российской Федерации, Уставом гимнЕtзии, Положением о библиогеке,
утвержденным директором гимн€lзии
4, Щеятельность библиотеки отражается в Уставе гимнutзии утвержденным
директором гимн€Lзии
5. Щели школьной библиотеки соотносятся с цеJUtми гимн€вии:
формирование общей культуры личности обучающ ихсяна основе усвоениrIФгос, обязателrъного миним).ма содержЕlния общеобразовательнъIх прогр€lмм, их
адаптаци,I к жизни в обществе, создание основы дIя становлениrI личности



в, раскрытия их индивидуutльньIх способностей, воспитчlЕиrl

цра)кданствеЕности, трудолюбия, увiDкения к прЕшаhд и свободам человекц
формирование здорового образа жизни.
6. ,Щеятельность школьной библиотеки основывается на принципах демократии,
ryманизма, общедосryпности, приоритета общечеловеческих ценностей,
гр€Dкданственности, св ободного рztзвитиrl JIичности.
7 Порядок пользованиrI истотIниками информадии, перечень основнъD( усJryг и
УсловиrI их предостiлвления опредеjIяются Положением о lшсолъной библиотеке и
ПРавилами пользованиrI шкоrьной библиотекой, утвержденными директором
гимнztзии.
8. Гимназия несет ответственность за доступность и качество библиотечItо-
информационнсго обсr5окиваниrt библиотеки.
9. ОРганизация обслуживzlния уIастников образователъного процесса
производится в соответствии с правилами техники безопасности и
противопожарными, санитарно-гигиеническими требованиями.

II. Основные задачи

10. основными задачами школьной библиотеки являются:

цедЕгогических работников, родителей (иньrх законньtх цредставителей)
обУчающИХсЯ (да_гrее 

- ПольЗователей) 
- ДосТУПа к инфорМации' ЗнанияМ, иДеяМ'

куJБтурным ценностям посредством использовzlниr[ библиотечно-
информационньгХ ресурсов гимназии на р€}злшIньж носитеJUD( : бумажном
(книжный фонд, фонд периоди.IескID( изданий); комNtуflикативном
(комгьютерЕые сети) и иньIх носитеJuD(;

б) воспиТание культурНого Е |рЕDкданСкого самОсознаниЯ, пoMoTrIb в
СОIЦ.IitJIИзации Об1"lающегося, р€lзвитии его творческого потенциаJIа;

_ в) формирование навыков независимого библиотеIIного пользователя:
обуrение поиску, отбору и критической оценке информации в соответствии с
требованиями ФГОС;

г) совершенствование предоставJIяемьtх библиотекой услуг на основе
внедрениlI новъж информационньD( технологий и комгьютеризащии библиотечно-
информационньж цроцессов, формиров€lние комфортной библиотечной среды.

д) пополнение и сохранение фондов библиоr.п" учебно-методическимипособиями, отвечающим требованиям реапизации новъtх Фгос.
е) проведепие сверки библиотечного фонда и поступающей литературы

в образовательное учреждение с <<Федaрчrrй"rм списком экстремцстских
материалов>>, Не допускать наличие литературы экстремистского толка вбпблиотеке.

III. Основные функции

11. .Щля tr}Фализации основных задач библиотека:



а) формирует фо"д библиотечно-информаlц{онньD( ресурсов школы:
, комплекryет универсаrrъrъй фо"д учебными, художественными,

на)п{ными, справочными, педагогическими и на)цно-поIryлярЕыми докр{ентами
на традиционных и нетрадиционньIх носитеJUtх информации;

, пополнrIет фонд информационными ресурсаJ\{и сети Интернет;
б) создает информационЕую продукцию:
о осущесТвJUIет анiLIIитико-синтетичесчrю переработку информации;
, организует и ведет справочно-библиографический аrrпарат : катаIIоги

(а-тrфавитный, систематический), кЕ)тотеки (систЪматическую картотеку статей,
тематические картотеки), электронный катапог;

, разр абатывает рекомендателъные библиографические пособия (списки,
обзоры, ук€}затели и т.п.);

, обеспечивае,I информирование пользователей об информационной
продукции;

в) осуществJu{ет дифференцировzIнное библиотечно-информационное
обслуживание обуrающ ихая:

, организует обуrение навыкам независимого библиотечного пользоватеJш и
потребителя информации, содействует интегр ациикомплекса знаний, умений и
нiIвыков работы с книгой и информацией;

, ок€lзывает информационную поддержку в решении задач, возникающих впроцессе их уrебной, самообразовательной и досутовой деятельности;
г) осуществляет ди фференцироваЕное библиотечно-информаlдионное

обслryживание педагогиtIеских работников :

, B'UIBJUIеT информационные потребности и удовлетворяет запросы,
связанные с обучением, воспитанием и здоровьем детей;, BbUIBJUleT информационные потребности и удовлетворяет зацросы вобласти педагогических инноваций и новьrх технологий;

, содействует профессион€lльной компетенции, повышению квulлификации,проведению аттестации ;

, создает банк педагогической информации как основы единой
информационно й службы о бщеобразо"чrй""ого )п{реждения, осуществJUtетнакоппеЕие, систематизацию информации по предметall\{, р€}зделам и темам;

' ОРГаШ{ЗУеТ ДОСТУП К баНКУ Педагогической инфорЙац ии налюбъrхноситеJIях ; просмотр электроннъtх версий педагогических изданий;, осуществляе' текущее информирование (Дни информации, обзоры HoBbIXпостулленцiа и публикаций), информирование руководства школы по вопросам
управления образовательным процессом;

, способствуе' проведению занятий по формированию информационнойкульryры, по прtlфилактике экстремистской деятельности
д) осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное

обслуживание родителеt (иных законнъIх представителей) обуrающихся:, удовлеIворяет запросы пользователей и информф.,Ь rrо""r"постуIIлениях в библиотеку;
о консультирует по вопросам организации семейного чтениjI, знакомит синформацией по воLrпитанию детей;
о консу.]IътIIруе,I iio вопросам учебньж изданий для обучающихся.



fV. Организация деятельности библиотеки
12. Школьная библиотека по своей структуре делится на абонемент, читiLльный
з{lJI, отдел уlебников и отдел методической литературы по предметам.
1 З. Библиотечно-информационное обслуживание осуществJшется на основе
библиотечно-информационньD( ресурсов в соответствии с уrебным и
воспитаТельныМ планамИ школы, прогрulп{мами, проектами и планом работы
школьной библиотеки.
В сооmвеmсmвuu с Феdершльньlлr законол4 оm 25.07.2002 м I14-ФЗ к о
проmuво d ейсmвuu эксmремuсmской dеяmельносmш) проmuвоdейсmвuе
о суlцесmвля е m ся по о сно вньlл4 направленuяJv, :

- прuняmuе профuлакmuческuх мер ,направленньlх на преdупреэюdенuе
экс mрелtuс mс кой d еяm ельн о с mu ;
- на вьlявленuе u послеdуюlцее усmраненuе прuчuн u условuй ,способсmвуюtцl,tх
о суlце сm вл е нuю э кс mр е]йuсmс ко й d еяmел ьн о сmu ;
- в ьlявл енuе, пре dупр е эюd eHue u пре с еч енuе э ксmр ел4uсmской dеяmельн о сmu
обtцесmвенHblx u релuеuозHblx объеduненt,tй, uHblx opzaшuзацuй, фuзuческuх ЛUц;,
- не dопускаеmся напuчuе в фонdе u пропаzанdа лumераmурьt ,коmорая
способсmвуеm вознuкновенuю соцuсlльной, расовой, нацuоiальной u релuzuозной
рознu;.
- запреu|ена пропа2анdа uскпючumельносmu, превосхоdсmва лuбо неполноценносmu
человека по прuзнаку ezo соцuсlльной , расовой, нацuонаltьной, релuzuозной шш
яз btKo вой прuн аd- l е асн о сmu шпu оmноLlленl,lя к р елuеuu ; .

- запреlцено налLtltl,tе u пропа2анdа лumераmуры, соdерэrcанuе коmорой Hapytaaem
права, свобоdу 1,,t эаконные uнmересы человека u zраэtсdанuна в завuс1,;лrосmu оm ezo
соцuсulьной, расовой, нацuональной, релuzuозной шш язьtковой прuнаdлеэtсносmLt
l.|Jlu оmноuленuя к релuzuu;
-запреlцень1 пропаzанdа u публu,t4lое dелlонсmрuрованuе нацuсmской аmрuбуmuкu
lalu сItмволuкЩ схоdных с нацuсmской аmрuбуmuкой шlu сuл4волuкой do imепенu
смеulенuя;
- запреu4еньt публuчньlе прu\ьIвы к осуlцесmвленuю уксванных dеянuй лuбо
л4 ас с о в о е р а с пр о с mр ан е нuе з а в е d ом о экс mр емuс m с Kl,lx ]й аm е рu all о в ;
- запреLцено нал1.1чuе, Lвеоmовленuе u храненuе эксmрелhuсmской лumераmуры в
целях Jи ас с о во z о р аспр о с mран енltя,. .

- пр о uз в о d с m в о, хр ан е н u е, р а с пр о с mран ен Ll е э кс mр е]йu с m с кuх ]и аm epucul о вявляеmся правоltаруutенuелL u влечеm за собой оmвеmсmбенносmь в сооmвеmсmв|.tu
с законоdапхельспrвом Россuйской Феdерацuu ;
1 4,МассоВЫе IvIеРоuриятия школьной библиотеки направлены на воспитаниетолеранТности, де1,1окраТии, гумаНизма, приоритета общечеловеческих ценностей,гражданственности, патриотизма,свободного рЕlзвитиr[ личности.
15, В ЦеЛЯХ ОбеСПеЧеНИЯ МОДеРНиЗации библЙотеки в условиltх информатизации

ОбРаЗОВаНИЯ И В ПРеДелах средств, выдеJUIемьгх }п{редитеJu{ми, гимнЕlзиr1обеспечивает биOл иотеку:
, гарантIlрованным финансированием комплектованиrI библиотечно-информационньlх ресурсов) ;



1".об*оо"мыми сrryжебными и производственными помещениями В

fiл тё...тrтлке безопаr,#}?/,*Ёъ;;;;;;*i""ор**u",-;,}ж;"1Н#ности
0ООТВеТСтВии uu urpJl\rJr,vlr чддч-_ _ 

}л€Dкности, запъLпенности
экспJryатаци" *o*"i,oTepoв (отсутствие высокои I

оЁ тлтrт, АпектпопDовоДяЩей шыЛ

ilТfl Н*:i#ЁЁЖ;:Т"Ж*т"р"r...tипиэлектропроводящейrrыли)ив
соответствии с положени,Iми СанПиН;

Iн:;;}й;;ж;";;;iро"*""*множительЕойТеХНИКОйИ
необходимыми программными проryктаIчIи;

о РеМОЕТо*;;Б;;;п"r, оd.rryживанием техники и оборудовани,I

библиотеки; - канцеJIярскими принадлежностями,
, библиотечной техникои и

16.ГимназиясоЗДаеТУслоВияДJUIсохранностиаппараryры,оборУДоВанияи

ттжffi :*ж;хх'.".r.rатичностъикачествокомплектованияосновного
фонлабиблиотеки'коМIIJIекТоВаниеУrебногофондаВсооТВеТсТВиис
федераrrъными ;;.;;;" yn.o""ooB и уrебно_r.rод""ескt,tх изданий, создание

необходимъIх усповий для деятелъно.rй библиотеки несет директор гимназии в

соответствии с }ставом гимназии,

18. Режим puooiun йолъной библиотеки опредеJIяется педагогом- библиотекарем

(бибшrотекарем) в соответствии с правилами вЕутреннего распорядка гимнЕlзии и

угверждается директором _гимназии,
При опред"rr.rп"" работы библиотеки предусматривается: 

mибиблиотечноI_
-ДВачасарабочегоВремениежеДнеВнонаВыпоЛнениевнУтрибиблиотечноЙ

работы;
- один раз в Iчlесяц на проведение санитарного дня;

- одиII раз ts I\Iесяц -методический денъ,
V. Управление. Штаты

19. Управление шксlлъной библиотекой осуществJIяется в соответствии с

зtlконодателъ ств ом Р ос сийской Федерации и Уставом гимнzlзии,

20.общеерУкоВоДсТВоДеяТелъносТЬюшкольнойбиблиотекиосУЩесТВJUIеТ
директор гимназии, _

21.РУковод.'uо-*ольнойбиблиотекойосУЩестВJUIеТПеДагоГ_бибпиоТекарь'
который несет ответственность в пределах своей компетенции перед обществом и

директором гимназии, обучающимися, их родитеJUIми (иными законными

представителями) за организа}ию и резуJьтаты деятелъности школьной

библиоте*" u .ойu.r.Ъu"" с функционапъными обязанностями,

предусмотренными кваrrиф"*iц"о"rыми требованиями, трудовым договором и

уставом гимназi{и-
22.Ледаrог -биб;rиотекаръ назначается директором гимнff}ии, может явJIятъся

тшеноМПеДаГогиЧескоГоколлекТиВаиВхоДиТъВсосТаВПеДагогиЧескогосоВеТа
общеобразоtsательного )гчрепсдения,
2з. Педагог -бrrблиотекарь разрабатывает и представJIяет директору гимназии на

утверждение слOдуюtцие документы:
а) шолоiкеrч*. о библиотеке, правиJIа поJьзовzшия библиотекой;

б) структур.у и штатно. рч..r"ЪаЕие библиотеки, которые разраб€tтываются

на осЕове объеtпяов работ, определенньIк положением о школъной библиотеке с

использованиеhц <<l\z{ежотраслевъD( норм времени на процессы, выполняемые в

L



>> (Постановление Министерства труда и соци€rльного р€lзвитиrl
ской Федерации от 3 февраля |997 r. Nч 6);

а) планово-отчетную документацию;
б) технологическую документацию.

24. Порядок комплектоваЕиlI штата школъной библиотеки регламентируется
уставом гимн€Lзии.
25. В целях обеспечения дифференцированной работы школьной библиотеки
вводится должность: педагог - библиотекарь,
26. Труловые отношениrI работников школьной библиотеки и гимнuвии

реryлируются трудовым договором, условия которого не должны противоречить
законодательству Российской Федерации о труде.

V[. Права и обязанности библиотеки

27. РаботtIики школьной библиотеки имеют право:

а) самостOятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-
информационного обслуживаниrI образовательного и воспитательЕого процессов в
соответствии 0 целями и задачами, указанными в уставе гимн€lзии и положении о
шкоrьной библиотеке;

б) проводить в установленном порядке факультативные занrIтия, уроки и
кружки библиотечно-библиографических знаний и информационной культуры;

в) опредеJIять источники комплектованиrI информационньIх ресурсов;
г) изымать и ре€tлизовывать документы из фондов в соответствии с

шструкцией по учету библиотечного фонда;
д) опредеJuIть в соответствии с правилами пользованияшкольной

библиотекой, утвержденными директором гимн€lзии, и по согласованию с
родительским IioMиTeToM или поrIечителъским советом виды и размеры
компенсации ушдерба, нанесенного пользоватеJuIми библиотеки;

е) иметь е;(еI,одцый отпуск в соответствии с локuшIьными нормативными
аКТаМИ В РаЗМере 56 каrендарньж днеЙ и дополнительныЙ отпуск 12 рабочих дней
по усмотренIrю irдI\,IиFiистрации в соответствии с коJIлективным договором школы.

ж) быть представленными к р€lзлиtlным форм€lNI поощрениrI;
з) участвовагь в соответствии с законодательством Российской Федерации в

работе библиотечI{ых ассоциац ий или союзов.

28. РаботнI!ки библиотек обязаны:
а) обеспечi{,Iь пользователям возможность работы с информационными

ресурсами библltотеки;
б) иrrфорI\дI{роtsать полъзователей о видах предоставляемьж библиотекой

услуг;
в) обеспечить научн}.ю организацию фондов.
г) фсlрмиi]L:вать фонды в соответствии с утвержденными федераrrьными

перечнlIми уче бньж изданий, образовательными прогр аммами гимн азии,
интересами, rrоэребнOстями и запросаN{и всех перечисленньIх выше категорий
пользовате"тlей;



{ d) осущесmвляmь ckeptE посmупаюtцей лumераmурьL с целью пополненuя

бuблuоmечноZо бiпdо, , ,ЪЬаrрсlльным спuскоJй эксmремuсmскl* л'аmерuсlлов>,

рсвJwещеннол| на спецuсtльнолr сайmе Мuнюсmа Россuu,

-осуu4есmвЛЯmьсверкушмеюtцейсЯлumераmурьtеuсеJwесячно,факmсверкu

фuксuроваmь Дкmолл;

- о вьIявленньIх uзdанuях, включенньtх в <<Феdеральньtй спuсок

эксmреJйuсmск|,lх маmерuсtлов>, uнформuроваmь duрекmора Zutч,нсвltl] ,;выявленньlе

uзdанuя сплlсьлваmь u уmuлlвuроваmь ;

- коJйплекmованuе бuблuоmечноZо фонdа uзdанuжчtu, вхоdяtц\l\ч,u в

< Ф еd еральньtй спuс о к эксmр елпuсmсклlх маmерuсtло в )) запр еlцено ;

- пеdаzоz -бuблuоmекарь несеm оmвеmсmвенносmь за провеdенuе сверкu

посmупающей лumераmуры i к Ф еd ер сtльныл4 спuскол4 эксmр емuсmскuх

,"*"o:ff:?;шIeHcTBoBaTb 
информационно_библиографическое и библиотечное

обсrryживание полъзователей;
ж) обеспечивать сохранность исполъзов€lния носителей информации, их

систематизациIо, размещение и хранение;

з)обсспеч""",uрежиМработышкольнойбибrмотеки;
и) отчитыuuо""" в установJIенном порядке IIеред директором гимназии;

к) повышать квЕlлификацию;

Yt[.tIраваиобязаЕносТиПользоВателейбиблиотеки

29. IIользсватели библиотеки имеют право:

а) получать шOлную информацию о cocT.IBe бибпиотечного фонда,

информациоЕ{нъж ресурсах и предоставJIяемьIх библиотекой усrryгах;

б) пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки;

в) полулать консулътащионную помощь в поиске и выборе источников

информации;
г) пош}чать во временное пользование на абонементе и в читальном за1rе

тrечатные издания и другие источники информации;

д) продrrевать срок пользования изданиями;

е) поrгуrатъ темагические, фактографические, уточняющие и

библиографические сilравки на основе фонда библиотеки;

*jY..u.r"OBaTb в мероцриJtтиях, проводимътх библиотекой ; поJtу{ать

консулътационliyi{--i 1rо}дощь в работе с информацией при пользовании

электронным и другим оборулованием;
з) уча.ствоваI,ь ts lЧIеРОПриlIтиrIх9 проводимьтх библиотекой;

и) обрашаться для р€lзрешения конфликтной сиryации к директору
гимх-rазиI1.

30. IЦо.цьзOватели школьной библиотеки обязаны:

а) соблюдатъ правиJIа пользования школьной библиотекой;



б) бережно относиться к произведеIrиям печати (не вырывать, не загибатъ
страниц, не делать в книгzlх подчеркиварI!lя, пометки), иным докумеIrтам на
рЕlзличных носитеJuD(, оборудоваIIию, инвеIIтарю;

в) поддерживать порядок расстановки книг в отщрытом доступе библиотеки.
г) пользоваться ценными и спрЕlвочными печатными изданиrIми только в

помещении библиотеки;
д) убедиться при полr{ении книг в отсутствии дефектов, а при обнаружении

проинформировать об этом работника библиотеки. В сщчае обнфужения
дефектов в сдаваемъц документах, ответственностъ несет последний пользоватеJIъ.
есJIи не дока)кет, что вред возник не по lD( вине.

е) расписываться в читателъском формуляре за каждЫй поlцz.Iенный
дочrмент (исключение: обуч€lющиеся 1-2 класJов);

ж) возвращатЪ докр[енТы в шкоJIъную библиотеку в установленные сроки;
з) заменять документы школьной библиотеки в сJцлIае их утраты или 11орчи

им равноценными, либо компенсировать ущерб в pitЗМepe, установленномпрЕlвилами пользов ания школьной библиотекой ;
и) полностью рассчитатъся со школъной библиотекой по истечении срока

обучения или работы в школе.

31. lIорядок по.цьзования школьной библиотекой:

а) запись в шкOльную библиотеку Об1..lающихся производится по
списочному состаtsу класса, педагогических и иньIх работников школы - вIшдшидуаJIьном порядке, родителей (иньж законнъIх предст€lвителей)
обучающихся -- по паспорry;

б) перерегиотрация пользователей школьной библиотеки производится
ежегодIо;

в) докl,vецтоi\d, подтверждающим право пользован ия библпотекой, явJUIетсячитательский формуляр;
г) читательский формуляр фиксирует дату выдатIи пользователю документовиз фонда бибэ-tиотеки и их возвратцениrI в библиотеку.

32. lýорядФшс }JФльзовация абонементом:

а) полr,зовет,елII имеют право получить на дом из многотомнъIх изданий неболее двух док}ментов одновременно;
б) макси tut ilJlb ilь{е сроки полъзованиrI документами :

-утебники, у,rебные пособ учебньiй год;

- научно-популярна,I, позЕавательн€ш, художественнzш литература -15дней;

- перt{одиtlеские издания, изданиrt повышенного спроса 
- 

7 дней;в) полъзоват9.IIи lлогуТ продлить срок поJьзованиrI документами, если на нихотсутствует спрос со стороны других полъзователей.

33. Порядок работы с компьютером, расположенным в библиотеке:



а) работа с компьютером участников образоватеJьного процесса
изводится по графику, утвержденному директором пIколы и в присутствии

сотрудника библиотеки;
б) разрешается работа за одним персонаJьным компьютером не более двух

чеJIовек одновременно;
в) пользователь имеет пр:tво работать со съемным носителем информащи

после предваритеJБного тестировt}ния его педагогом - библиотекарем;
г) по всем вопросам шоиска информаlши в Интернете поJьзователь доJDкен

обршдаться к работнику библиотеки; запрещается обрашаться к pecypczlп,l
Интернета, предполагаюшим оппату;

д) работа с комIьютером производится согласно утвержденным санитарно-
гигиениtIеским требованиям.


